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সূ�চিপত্র
�ফ্রিল্যা�ন্সিং: সহজ ভোষায়ে প�রচয়ে

চাকে�র, ব্যবসা ও �ফ্রিল্যা�ন্সিং�য়ের পাথের্ণকে্য

কোরা �ফ্রিল্যা�ন্সিং কের�ত পা�রন?

�কোন �স্কল �শখ�বন এবং �কেন?

দক্ষতা অজর্ণ�নর কোযর্ণকের পদ্ধ�ত

�পা�র্ণ�ফা�লও ও ব্য�ক্তিগত ব্র্যান্ড

মা�কের্ণ ��প্লে�সর বাই�র ও �ভেত�র কোজ �খোাজা

�প্রাফাইল, �গগ ও প্র�পাজাল �ত�র

ক্লা�য়ে�ন্টর স�ঙ্গ �যাগা�যাগ ও মূল্য �নধর্ণার�

প্র�জক্ট �ড�লভো�র, �র�ভেশন ও �র�ভেউ

আয়ে, �প�মন্ট ও �হসাব ব্যবস্থাপনা

প্রতার�া, ভুেল ও বাস্তব চ্যা�লঞ্জ

AI-এর যু�গ �ফ্রিল্যা�ন্সিং

৩০ �দ�নর অ্যাকেশন প্লে্যান

নমুনা �ম�সজ ও প্র�য়োজনীয়ে �চকে�লস্ট

সাধার� প্রশ্ন ও শব্দ�কোষ
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অধ্যায় ১: �ফ্রিল্যা�ন্সিং কী?

ধরুন, একেজন �ছা� ব্যবসার মা�লকে তো ার �দাকো�নর জন্য একেটি ও�য়েবসাই�

বানা�ত চান। �কেন্তু স্থায়েীভো�ব একেজন ও�য়েব �ড�ভেলপার �ন�য়োগ �দওয়ো তো ার

প্র�য়োজন �নই। �ত�ন একেজন দক্ষ ব্য�ক্তি�কে �ন�দর্ণ ষ্ট কো�জর জন্য দা�য়েত্ব �দ�লন।

কো�জর প�র�ধ, সময়ে ও পা�রশ্র�মকে ঠিকে হ�লা। কোজ �শষ হ�ল �সই ব্য�ক্তি

পা�রশ্র�মকে �প�লন। এই স্বাধীনভো�ব �ন�দর্ণ ষ্ট কোজ বা �সবা �দওয়োর পদ্ধ�তই 

�ফ্রিল্যা�ন্সিং।

সহজ সংজ্ঞা: �ফ্রিল্যা�ন্সিং হ�লা �ন�জর দক্ষতা ব্যবহার কে�র একে বা একো�ধকে

ক্লা�য়েন্ট�কে চু�ক্তি�ভে�ত্তিকে �সবা �দওয়ো, �যখা�ন সাধার�ত কো�জর ধরন, সময়ে, মূল্য

ও �ড�লভো�রর শতর্ণ  উভেয়ে পক্ষ আ�লাচনা কে�র ঠিকে কে�রন।

�ফ্রিল্যান্সিার একেজন স্বাধীন �সবাদাতা। �ত�ন ও�য়েবসাই� �ত�র, �ডজাইন, �লখা,

�ভে�ডও এ�ডটিং, �ড�া অ্যানালাই�সস, অনুবাদ বা �ব�ভেন্ন �পশাগত �সবা �দ�ত

পা�রন। অনলাই�ন কোজ কের�লই সব সময়ে �ফ্রিল্যা�ন্সিং হয়ে না; আবার �ফ্রিল্যা�ন্সিং

মা�নই শুধু অনলাই�ন কোজ নয়ে। স্থানীয়ে ব্যবসার জন্য চু�ক্তি�ভে�ত্তিকে �ডজাইন কে�র

�দওয়োও �ফ্রিল্যা�ন্সিং হ�ত পা�র।

�ফ্রিল্যা�ন্সিং সম্প��র্কে  �তিনটি গুরুত্বপেূণের্কে সতি্য

এটি ��া�না দ্রুতি ধনী হওয়ার পেদ্ধ�তি নয়। দক্ষতা, �নয়ে�মত অনুশীলন,

�বশ্বাস�যাগ্যতা ও সময়ে প্র�য়োজন।

এটি ��া�না �ন�দর্কে ষ্ট ও�য়বসাই�টের নাম নয়। Fiverr বা Upwork কোজ

�খোাজার প্লে্যা�ফমর্ণ; �ফ্রিল্যা�ন্সিং হ�লা কোজ কেরার পদ্ধ�ত।

• 

• 
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প্রথম �দন �থ��ই আয় �ন�শ্চিতি নয়। ভো�লা �স্কল থোকে�লও ক্লা�য়েন্ট

পাওয়োর জন্য �পা�র্ণ�ফা�লও, �যাগা�যাগ ও �ধযর্ণ লা�গ।

এ�টি বাস্তব উদাহরণে

�রমা গ্রা�ফকে �ডজাইন �শ�খ�ছন। প্রথে�ম �ত�ন পোাচটি কোল্প�নকে �রসু্ট�র�ন্টর জন্য

�মনু ও �সাশ্যাল �পাস্ট �ডজাইন কের�লন। �সগু�লা �দ�য়ে �পা�র্ণ�ফা�লও বানা�লন।

তারপর একেটি স্থানীয়ে কে্যা�ফ�কে �ন�জর কোজ �দখা�লন। কে্যা�ফটি তো া�কে দশটি

�পাস্ট �ডজাই�নর কোজ �দল। �রমা �নধর্ণা�রত সম�য়ের ম�ধ্য কোজ �শষ কের�লন,

সং�শাধন কের�লন এবং পা�রশ্র�মকে �প�লন। এভো�বই তো ার �ফ্রিল্যা�ন্সিং যাত্রা শুরু

হ�ত পা�র।

ম�ন রাখ�বন: �ফ্রিল্যা�ন্সিং�য়ের আসল প�্য হ�লা আপনার দক্ষতা এবং

ক্লা�য়ে�ন্টর সমস্যার সমাধান।

• 

BDKick.com



অধ্যায় ২: চিাক�রি, ব্যবসা ও �ফ্রিল্যা�ন্সিং

অ�ন�কে ম�ন কে�রন �ফ্রিল্যা�ন্সিং চাকে�রর �বপরীত। বাস্ত�ব একেজন ব্য�ক্তি একেই

স�ঙ্গ চাকে�র ও সী�মত প�রস�র �ফ্রিল্যা�ন্সিং কের�ত পা�রন, য�দ তো ার কেমর্ণচু�ক্তি ও

সং�শ্লিষ্ট �নয়েম তা অনু�মাদন কে�র।

চা��র (Employment)

চাকে�র�ত সাধার�ত একেটি প্র�তষ্ঠা�নর অধী�ন দা�য়েত্ব, কেমর্ণঘণ্টা, �বতন এবং

প্র�তষ্ঠান �নধর্ণা�রত �নয়েম থো�কে। �স্থর আ�য়ের সু�বধা থোকে�ত পা�র; ত�ব কেমর্ণপ�র�ধ

ও সম�য়ের স্বাধীনতা তুলনামূলকে কেম হ�ত পা�র।

�ফ্রিল্যা�ন্সিং (Self-employment-এর এ�টি ধরন)

এখা�ন আপ�ন �ন�জই ক্লা�য়েন্ট �খোা�জন, মূল্য আ�লাচনা কে�রন, সময়ে প�রকেল্পনা

কে�রন এবং কো�জর মা�নর দা�য়েত্ব �নন। কোজ থোকে�ল আয়ে হয়ে; কোজ না থোকে�ল

আয়ে কে�ম �য�ত পা�র। ছুটি, অসুস্থতা, সফ�ওয়ে্যার ও অন্যান্য খরচও �ন�জ�কে

প�রকেল্পনা কের�ত হয়ে।

ব্যবসা (Business)

ব্যবসায়ে �নয়ে�মত প�্য বা �সবা সরবরা�হর একেটি �বসৃ্তত ব্যবস্থা গ�ড়ে �তালা হয়ে।

একেজন �ফ্রিল্যান্সিার পরবতর্তী সম�য়ে টিম, প্র�ক্রিয়ো ও ব্র্যান্ড �ত�র কে�র এ�জ�ন্সি বা

প্র�তষ্ঠান গড়ে�ত পা�রন। ত�ব শুরু�তই এ�জ�ন্সি বানা�না বাধ্যতামূলকে নয়ে।
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�বষয় চা��র �ফ্রিল্যা�ন্সিং

আয়ে সাধার�ত �নয়ে�মত �বতন কোজ ও চু�ক্তির ওপর �নভের্ণ রশীল

ক্লা�য়েন্ট সাধার�ত প্র�তষ্ঠা�নর গ্রাহকে �ন�জই সংগ্রহ কের�ত হয়ে

সময়ে প্র�তষ্ঠা�নর নী�তর ওপর �নভের্ণ রশীল তুলনামূলকে স্বাধীন, ত�ব �ডডলাইন আ�ছ

ঝুো�কে চাকে�র হারা�নার ঝুো�কে অ�নয়ে�মত কোজ ও �প�ম�ন্টর ঝুো�কে

দা�য়েত্ব �নধর্ণা�রত প�দর কোজ কোজ, �বক্রিয়ে, �যাগা�যাগ ও �হসাব সবই

��ানটি ভা�লা? আপনার জীবনপ�র�স্থ�ত, আ�থের্ণকে �নরাপত্তিা, পছন্দ ও লক্ষ্য

অনুযায়েী �সদ্ধান্ত �নন। স্থায়েী চাকে�র �র�খ অবসর সম�য়ে �স্কল ও �পা�র্ণ�ফা�লও

�ত�র কে�র শুরু কেরাও একেটি বাস্তবসম্মত পথে।
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অধ্যায় ৩: কারিা �ফ্রিল্যা�ন্সিং করি�তে পা�রিন?

�শক্ষাথের্তী, চাকে�রজীবী, গৃ�হ�ী, উ�দ্যাক্তিা, কে্যা�রয়োর প�রবতর্ণ ন কের�ত আগ্রহী ব্য�ক্তি

—সঠিকে দক্ষতা এবং কোজ কেরার সক্ষমতা থোকে�ল অ�ন�কেই এই প�থে আস�ত

পা�রন। ত�ব বয়েস, প�রচয়ে যাচাই, �দশ�ভে�ত্তিকে সা�পা�র্ণ এবং প্লে্যা�ফ�মর্ণর �নজস্ব

নী�তমালা প্র�যাজ্য।

শুরু �রার জন্য যা প্র�য়াজন

বাজা�র প্র�য়াজন আ�ছে এমন এ�টি �স্কিল। ক্লা�য়ে�ন্টর সমস্যা সমাধান

কের�ত পারা সব�চ�য়ে জরু�র।

প্র�য়াজনীয় �ডিভাইস ও ইন্টার�নটে। �স্কল�ভে�দ ভো�লা কে�ম্পিউ�ার,

সফ�ওয়ে্যার বা স্মা�র্ণ�ফান দরকোর হ�ত পা�র।

�যাগা�যা�গর দক্ষতিা। সহজ ইং�র�জ�ত কোজ �বাঝা, প্রশ্ন কেরা ও অগ্রগ�ত

জানা�ত পার�ল সু�বধা হয়ে।

শৃঙ্খলা। �ন�জর সময়ে, �শখা এবং �ডডলাইন �ন�জ�কেই সামলা�ত হ�ব।

�ধযর্কে। অ�ন্যর সাফ�ল্যর ছ�ব �দ�খ �ন�জর অগ্রগ�ত �বচার কের�বন না।

ইং�র�জ দবুর্কেল হ�ল �ী �র�বন?

সাবলীল বক্তিা হ�ত হ�ব এমন নয়ে; ত�ব কো�জর �ন�দর্ণশনা বুঝ�ত এবং

প�রষ্কারভো�ব উত্তির �দ�ত পারা জরু�র। প্র�ত�দন ১৫ �ম�ন� ক্লা�য়ে�ন্টর ই�মইল,

প্র�জক্ট �ব্রফ ও কোজ-সংক্রিান্ত বাকে্য অনুশীলন কেরুন। �কো�না AI �ুল �দ�য়ে খসড়ো

সং�শাধন কের�লও পাঠা�নার আ�গ অথের্ণ যাচাই কেরুন।
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��ান মান�স�তিা সব�চ�য় প্র�য়াজন?

শুধু “কেীভো�ব �াকো পাব?” না �ভে�ব প্রশ্ন কেরুন, “ক্লা�য়ে�ন্টর �কোন সমস্যাটি আ�ম

ভো�লাভো�ব সমাধান কের�ত পা�র?” এই প�রবতর্ণ নই আপনা�কে দীঘর্ণ�ময়ো�দ এ�গ�য়ে

রাখ�ব।
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অধ্যায় ৪: �কান �স্কিল �শিখ�বন?

�ফ্রিল্যা�ন্সিং একেটি �পশাগত পদ্ধ�ত; আসল কে্যা�রয়োর �ত�র হয়ে �ন�দর্ণ ষ্ট দক্ষতায়ে।

কো�জর চা�হদা, আপনার আগ্রহ, �শখার সময়ে ও উপলব্ধ উপকের� �ব�বচনা

কেরুন।

জন�প্রয় �স্কি�লর �বভাগ

ও�য়ব �ডি�ভলপে�মন্ট: HTML, CSS, JavaScript, WordPress,

WooCommerce, PHP, Laravel, Python বা Django ব্যবহার কে�র

ও�য়েবসাই� ও অ্যাপ �ত�র। বাস্তব কোজ: ব্যবসার ও�য়েবসাই�, ই-কেমাসর্ণ, বাগ

�ফক্স, �স্পিড অপটিমাই�জশন।

গ্রা�ফি� �ডিজাইন: ব্র্যান্ড আই�ড�ন্টটি, �লা�গা, �সাশ্যাল �ম�ডয়ো �ডজাইন,

�প্র�জ�ন্টশন, �প্রন্ট �ডজাইন। শুধু �ুল জানা নয়ে, �াই�পাগ্রা�ফ, কে�ম্পিা�জশন ও

�ডজাইন যু�ক্তি জরু�র।

�ভ�ডিও এ�ডিটিং: শ�র্ণ �ভে�ডও, YouTube, �বজ্ঞাপন, সাব�াই��ল, অ�ডও

�ক্লনআপ ও �মাশন গ্রা�ফক্স।

�ডি�জটোল মা��র্কে টিং: SEO, �বজ্ঞাপন প�রচালনা, কেন��ন্ট স্ট্র্যা���জ, ই�মইল

মা�কের্ণ টিং, অ্যানা�লটিক্স। ফলাফল প�রমাপ কের�ত �শখা জরু�র।

�লখা�ল�খ ও ভাষা: ��কে�নকে্যাল রাইটিং, কে�পরাইটিং, প্রুফ�র�ডং, অনুবাদ,

ডকুে�ম�ন্টশন। তথে্য যাচাই ও �মৌ�লকেতা গুরুত্বপূ�র্ণ।
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�ডিটো ও অ�টো�মশন: Excel/Google Sheets, SQL, Python, �র�পাটির্ণং,

ড্যাশ�বাডর্ণ , �নরাপদ ও �বধ প্র�ক্রিয়ো অ��া�মশন।

এ�টি �স্কিল �ব�ছে �নওয়ার ৫ প্রশ্ন

কোজটির বাস্তব উদাহর� �দ�খ �কে আগ্রহ হয়ে?

�শখার জন্য প্র�ত�দন অন্তত একে ঘণ্টা �দ�ত পারব?

এটি �দ�য়ে �ছা� হ�লও প�রমাপ�যাগ্য ফল �ত�র কেরা যায়ে?

প্র�য়োজনীয়ে যন্ত্রপা�ত ও সফ�ওয়ে্যার আমার নাগা�ল আ�ছ?

একেই �স্ক�ল কে�য়েকে মাস �নয়ে�মত অনুশীলন কের�ত রা�জ আ�ছ?

পেরামশর্কে: প্রথে�ম একেটি মূল �স্কল �ব�ছ �নন। উদাহর�: “ও�য়েব �ডজাইন”। এরপর

সং�শ্লিষ্ট সহায়েকে �স্কল �হ�স�ব �ব�সকে SEO বা পারফরম্যান্সি অপটিমাই�জশন

�যাগ কেরুন। দশটি �স্কল একেস�ঙ্গ শুরু কের�ল �কো�না�া�তই গভেীরতা �ত�র না

হওয়োর ঝুো�কে থো�কে।

• 

• 

• 

• 

• 
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অধ্যায় ৫: দক্ষতো �শিখারি কা�র্যকরি পদ্ধ�তে

শুধু �ভে�ডও �দ�খ সাটির্ণ�ফ�কে� �ন�লই ক্লা�য়ে�ন্টর কোজ কেরার সক্ষমতা �ত�র হয়ে

না। �শখার সব�চ�য়ে কোযর্ণকের চক্রি হ�লা �শখা → অনুশীলন → ভুল সং�শাধন →

প্র�জক্ট → �ফিডিব্যা�।

�তিন ধা�পের �শখার ম�ডিল

প্রথম ধাপে: �ভ�ত্তি। আপ�ন �য �স্কল �ন�বন, তার মূল ধার�া, �ামর্ণ, �ুল এবং

কো�জর প্র�ক্রিয়ো �শখুন। ও�য়েব �ড�ভেলপ�ম�ন্ট HTML/CSS �দ�য়ে শুরু কে�র

�রসপ�ন্সিভে �ডজাইন বুঝুন।

�দ্বিতিীয় ধাপে: �ছোটে প্র�জক্ট। প্র�তটি �শখা �বষয়ে �দ�য়ে একেটি �ছা� কোজ বানান।

উদাহর�: একেটি ল্যা�ন্ডং �পজ, একেটি �রসু্ট�রন্ট �মনু �ডজাইন, বা ৩০ �স�কে�ন্ডর

�ভে�ডও।

তৃিতিীয় ধাপে: বাস্তবসম্মতি প্র�জক্ট। ক্লা�য়ে�ন্টর ম�তা �ন�জই �ব্রফ �ত�র কেরুন—

সমস্যা, উ�দ্দেশ্য, সময়েসীমা, �ড�লভো�রবল, মান যাচাই। �শ�ষ �ন�জর কো�জর

দবুর্ণলতা খুো�জ উন্ন�ত কেরুন।

৭ �দ�নর �ছোটে অনুশীলন

�দন ১: �শখার লক্ষ্য �লখুন।

�দন ২: একেটি �মৌ�লকে �বষয়ে �শখুন।

�দন ৩: �শখা �বষয়েটি �ন�জর হা�ত প্র�য়োগ কেরুন।

�দন ৪: একেটি �ম�ন প্র�জক্ট �ত�র কেরুন।

�দন ৫: কো�জর ভুেল ঠিকে কেরুন।
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�দন ৬: বনু্ধ�কে বা অ�ভেজ্ঞ ব্য�ক্তি�কে �দ�খ�য়ে মতামত �নন।

�দন ৭: কোজটি �পা�র্ণ�ফা�লও�ত যুক্তি কেরার উপ�যাগী কেরুন।

�বনামূ�ল্যর �র�সাসর্কে ব্যবহার

অ�ফ�শয়োল ডকুে�ম�ন্টশন, �বশ্বাস�যাগ্য টিউ��া�রয়োল, ও�পন �সাসর্ণ উদাহর�

এবং কে�মউ�নটি �শখার ভো�লা উৎস। টিউ��া�রয়োল কে�প না কে�র �ন�জর সমস্যা

�ন�য়ে নতুন �কেছু �ত�র কেরুন। কে�পরাই�যুক্তি �ডজাইন, �লখা বা �কোড �ন�জর

�মৌ�লকে কোজ ব�ল �দখা�বন না।
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অধ্যায় ৬: �পা�র্য �ফা�লও ও ব্য�ক্তিগতে ব্র্যান্ড

�পোটের্কে�ফিা�লও হ�লা আপেনার �া�জর প্রমাণে। ক্লা�য়েন্ট �দখ�ত চান আপ�ন কেী

পা�রন, কেীভো�ব সমস্যার সমাধান কে�রন এবং ফলাফল �কেমন। তাই শুধু “আ�ম

এক্সপা�র্ণ” বলার �চ�য়ে কোজ �দখা�না �ব�শ কোযর্ণকের।

ভা�লা �পোটের্কে�ফিা�লও�তি �ী থা��ব?

সং�ক্ষপ্ত প�রচয়ে: আপ�ন কোর জন্য কেী কে�রন।

৩–৫টি �সরা কোজ: অ�নকে দবুর্ণল কো�জর �চ�য়ে কে�য়েকেটি ভো�লা কোজ

গুরুত্বপূ�র্ণ।

প্র�তটি কো�জর সমস্যা, আপনার ভূে�মকো, সমাধান ও ফলাফল।

ব্যবহৃত �ুল বা প্রযু�ক্তি এবং প্রাস�ঙ্গকে �লংকে।

সহজ �যাগা�যা�গর মাধ্যম।

��স স্টা�ডি �লখার ফিরম্যাটে

প্র�জক্ট: স্থানীয়ে �বকো�রর ল্যা�ন্ডং �পজ (�ড�মা)

সমস্যা: �মাবাই�ল প�্য ও �যাগা�যা�গর তথে্য খুো�জ পাওয়ো কেঠিন।

সমাধান: প�রষ্কার �ন�ভে�গশন, দ্রুত �লা�ডং�য়ের জন্য ছ�বর আকোর কেমা�না,

দশৃ্যমান অডর্ণ ার বা�ন।

আমার �াজ: �ডজাইন ও �রসপ�ন্সিভে �ড�ভেলপ�মন্ট।

ফিলাফিল: �মাবাইল ও �ডস্ক��প ব্যবহার�যাগ্য �ড�মা। বাস্তব ট্রা�ফকে বা �ব�ক্রির

ফল না থোকে�ল তা দা�ব কেরা হয়ে�ন।

• 

• 

• 

• 

• 
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সতিতিা জরু�র: কোল্প�নকে প্র�জক্ট�কে কোল্প�নকে/�ড�মা �হ�স�ব �ল�বল কেরুন।

অনুম�ত ছাড়ো বাস্তব ক্লা�য়ে�ন্টর ব্য�ক্তিগত তথে্য, লগইন বা �গাপন �ডজাইন প্রকোশ

কের�বন না।

ব্য�ক্তিগতি ব্র্যান্ড �তি�র

একেই ধর�নর ছ�ব, প�রষ্কার প�রচয়ে, সহায়েকে কেন��ন্ট এবং �নয়ে�মত �পশাগত

আচর� আপনা�কে স্মর��যাগ্য কে�র �তা�ল। LinkedIn, �ন�জর ও�য়েবসাই� বা

�পা�র্ণ�ফা�লও প্লে্যা�ফ�মর্ণ �শখা ও কো�জর নমুনা প্রকোশ কের�ত পা�রন। অযথো বড়ে

দা�ব কেরার দরকোর �নই।
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অধ্যায় ৭: �কাথায় এবং কীভা�ব কাজ
খঁুজ�বন?

কোজ �খোাজার দটুি বড়ে পথে র�য়ে�ছ: মা��র্কে টে�প্লেস এবং ডিাই�রক্ট ক্লা�য়ন্ট।

নতুন�দর জন্য দ�ু�াই �বাঝা ভো�লা।

মা��র্কে টে�প্লেস �ী?

Upwork, Fiverr-এর ম�তা প্লে্যা�ফমর্ণ ক্লা�য়েন্ট ও �সবাদাতার ম�ধ্য প�রচয়ে, চু�ক্তি

বা অডর্ণ ার প�রচালনার সু�যাগ �দয়ে। সব প্লে্যা�ফমর্ণ একেইভো�ব কোজ কে�র না; �ফ,

�যাগ্যতা, �প�মন্ট ও �যাগা�যা�গর �নয়েম সম�য়ের স�ঙ্গ বদলা�ত পা�র। তাই কোজ

শুরুর আ�গ অ�ফ�সয়োল নী�তমালা �দখুন।

Upwork-ধাা�চর �াজ: ক্লা�য়েন্ট �কো�না প্র�জক্ট প্রকোশ কে�রন, আপ�ন প্রাস�ঙ্গকে

কো�জর অ�ভেজ্ঞতা �দ�খ�য়ে প্র�পাজাল �দন। �কেছু �ক্ষ�ত্র ক্লা�য়েন্ট সরাস�র

�যাগা�যাগ কের�ত পা�রন।

Fiverr-ধাা�চর �াজ: আপ�ন �ন�দর্ণ ষ্ট �সবার অফার বা �গগ প্রকোশ কে�রন, �ক্রিতা

প্র�য়োজনম�তা অডর্ণ ার �দন বা আ�লাচনা কে�রন।

ডিাই�রক্ট ক্লা�য়ন্ট

স্থানীয়ে ব্যবসা, প�র�চ�ত, �রফা�রল, LinkedIn, কে�মউ�নটি ও �পশাগত

�ন�ওয়ো�কের্ণ র মাধ্য�ম কোজ আস�ত পা�র। ত�ব অপ�র�চত কোউ�কে বারবার

অনাকো�ঙ্ক্ষিত বাতর্ণ া পাঠা�না বা স্পি্যাম কেরা উ�চত নয়ে।
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এ�টি ভা�লা �া�জর সু�যাগ �চনার �নয়ম

সমস্যা ও �ড�লভো�রবল স্পিষ্ট আ�ছ �কে?

সময়েসীমা বাস্তবসম্মত �কে?

বা�জ� বা আ�লাচনার সু�যাগ আ�ছ �কে?

কোজ আপনার দক্ষতার স�ঙ্গ �ম�ল �কে?

চু�ক্তি, �প�মন্ট ও �যাগা�যা�গর পদ্ধ�ত �নরাপদ �কে?

প্রথম �া�জর লক্ষ্য: সব�চ�য়ে বড়ে প্র�জক্ট পাওয়ো নয়ে; �ছা�, প�রষ্কার এবং

সামলা�ত পার�বন এমন কোজ সফলভো�ব সম্পিন্ন কেরা।

• 

• 

• 

• 

• 

BDKick.com



অধ্যায় ৮: �প্রাফাইল, �গগ ও প্র�পাজাল

একেটি শ�ক্তিশালী �প্রাফাইল ক্লা�য়েন্ট�কে �তনটি প্র�শ্নর উত্তির �দয়ে: আপে�ন �ী

��রন? �ার জন্য ��রন? ��ন আপেনা�� �বশ্বাস �রা যায়?

�শ�রানা�মর উদাহরণে

দবুর্ণল: “I am a professional freelancer and expert in everything.”

ভো�লা: “WordPress Developer | Responsive Business Websites &

Speed Optimization”

ভো�লা �শ�রানাম প�রষ্কার ও �ন�দর্ণ ষ্ট। নতুন হ�ল যাচাই�যাগ্য কো�জর বাই�র এমন

দক্ষতার দা�ব কের�বন না যা আপ�ন পা�রন না।

�প্রাফিাইল বণের্কেনার গঠন

ক্লা�য়ে�ন্টর সমস্যার ভোষায়ে শুরু কেরুন।

আপ�ন �কোন �সবা �দন বলুন।

কো�জর প্রমা� বা নমুনা �যাগ কেরুন।

কো�জর প্র�ক্রিয়ো সং�ক্ষ�প বলুন।

পরবতর্তী পদ�ক্ষ�পর আহ্বান রাখুন।

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 
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�গগ বা সা�ভর্কে স পে্যা��জ

একেটি প�রষ্কার �সবায়ে উ�ল্লেখ কেরুন—কেী অন্তভুের্ণ ক্তি, কেী অন্তভুের্ণ ক্তি নয়ে, কেত পৃষ্ঠা/

�ডজাইন/�ম�ন�, কেত �র�ভেশন, �ড�লভো�র সময়ে এবং কেী তথে্য ক্লা�য়েন্ট�কে �দ�ত

হ�ব। অস্পিষ্ট অফার ভে�বষ্য�ত ভুেল �বাঝাবু�ঝর কোর� হয়ে।

প্র�পোজাল �লখার ৫ ধাপে

ধাপে ১: ক্লা�য়ে�ন্টর �ব্রফ ম�না�যাগ �দ�য়ে পড়ুন।

ধাপে ২: তো ার �ন�দর্ণ ষ্ট সমস্যাটি একে বা�কে্য উ�ল্লেখ কেরুন।

ধাপে ৩: কেীভো�ব সমাধান কের�বন তার �ছা� প�রকেল্পনা �দন।

ধাপে ৪: সব�চ�য়ে প্রাস�ঙ্গকে একেটি কো�জর নমুনা �দন।

ধাপে ৫: প্র�য়োজনীয়ে একেটি প্রশ্ন কেরুন বা সং�ক্ষপ্ত আ�লাচনা প্রস্তাব কেরুন।

কে�প-�পস্ট কেরা শতা�ধকে সাধার� প্র�পাজাল পাঠা�নার �চ�য়ে কেম সংখ্যকে

প্রাস�ঙ্গকে ও সত্য�নষ্ঠ প্র�পাজাল �ব�শ অথের্ণবহ হ�ত পা�র।
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অধ্যায় ৯: ��াগা��াগ, চুি�ক্তি ও মূল্য
�নধর্যারিণ

ভো�লা �যাগা�যাগ মা�ন শুধু সুন্দর ইং�র�জ নয়ে। ক্লা�য়ে�ন্টর চাওয়ো বু�ঝ �নওয়ো,

ভুেল ধার�া দরূ কেরা এবং সময়েম�তা তথে্য �দওয়ো সমান গুরুত্বপূ�র্ণ।

�াজ শুরুর আ�গ এই প্রশ্ন �রুন

এই কো�জর প্রধান লক্ষ্য কেী?

ঠিকে কেী কেী �ড�লভো�র কের�ত হ�ব?

প্র�য়োজনীয়ে কেন��ন্ট, ছ�ব, লগইন বা ব্র্যান্ড গাইড �কে �দ�বন?

�ডডলাইন কে�ব এবং �কোন �াইম �জান অনুসা�র?

�র�ভেশন কেয়েবার এবং �কোন ধর�নর সং�শাধন অন্তভুের্ণ ক্তি?

�প�ম�ন্টর মাইল�স্টান বা শতর্ণ  কেী?

মূল্য �নধর্কোর�ণের �তিন পেদ্ধ�তি

ঘণ্টা�ভ�ত্তি�: সময়ে ও �নধর্ণা�রত �র� অনুযায়েী মূল্য। কো�জর প�র�ধ প�রবতর্ণ নশীল

হ�ল উপ�যাগী হ�ত পা�র।

প্র�জক্ট�ভ�ত্তি�: �ন�দর্ণ ষ্ট �ড�লভো�রবল ও �মা� মূল্য। সীমা স্পিষ্ট কেরা জরু�র।

�র�টেইনার: �নয়ে�মত �ন�দর্ণ ষ্ট �সবা �দওয়োর জন্য মা�সকে বা পযর্ণায়ে�ভে�ত্তিকে চু�ক্তি।

উদাহর�: �কো�না কোজ �শষ কের�ত আপ�ন ১০ ঘণ্টা লাগ�ব ম�ন কের�ছন।

আপনার প�রকে�ল্পত ঘণ্টার �র� য�দ ৮০০ �াকো হয়ে, তাহ�ল �ভে�ত্তি �হ�স�ব ৮,০০০

�াকো পাওয়ো যায়ে। এর স�ঙ্গ প্র�য়োজনীয়ে সফ�ওয়ে্যার, সং�শাধন, প্রশাস�নকে

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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কোজ, সম্ভাব্য ঝুো�কে ও কের-সংক্রিান্ত খরচ �ব�বচনা কের�ত হ�ব। এটি বাজারদর

নয়ে, �কেবল �হসাব �শখার একেটি উদাহর�।

�ল�খতি সম্ম�তি রাখুন

কো�জর �ববর�, সময়ে, মূল্য, কে�পরাই�/মা�লকোনা, �গাপনীয়েতা, সং�শাধন এবং

কোজ বা�ত�লর শতর্ণ  �ল�খতভো�ব রাখুন। বড়ে বা জটিল কো�জ উপযুক্তি চু�ক্তিপত্র

প্র�য়োজন হ�ত পা�র। প্লে্যা�ফমর্ণ�ভে�ত্তিকে কো�জ তা�দর �নয়েম �ম�ন �যাগা�যাগ ও

�প�মন্ট কেরুন।
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অধ্যায় ১০: কাজ �ডে�লভা�রি ও দী�র্য�ময়া�দ
সম্পকর্য

প্রথেম ক্লা�য়েন্ট পাওয়োই �শষ নয়ে। ঠিকে সম�য়ে ভো�লা কোজ �দওয়োর মাধ্য�ম �বশ্বাস

�ত�র হয়ে; �সখান �থে�কেই পুনরায়ে কোজ বা �রফা�রল আস�ত পা�র।

�াজ �রার এ�টি সহজ প্র�ক্রিয়া

১. �ব্রফি �ন�শ্চিতি �রুন: শুরু�ত কেী কের�বন ও কেী কের�বন না �ল�খ �নন।

২. �াজ ভাগ �রুন: গ�বষ�া, প্রথেম খসড়ো, �নমর্ণা�, পরীক্ষা, �ড�লভো�র।

৩. অগ্রগ�তি জানান: গুরুত্বপূ�র্ণ মাইল�স্টা�ন সং�ক্ষপ্ত আপ�ড� �দন।

৪. �ন�জ পেরীক্ষা �রুন: বানান, �মাবাইল �ভেউ, �লংকে, ফাইল, পারফরম্যান্সি বা

অন্যান্য প্রাস�ঙ্গকে �বষয়ে �দখুন।

৫. সংগঠিতিভা�ব জমা �দন: ফাই�লর নাম, �ন�দর্ণশনা এবং পরবতর্তী পদ�ক্ষপ

স্পিষ্ট রাখুন।

৬. �ফিডিব্যা� �নন: চু�ক্তি অনুযায়েী সং�শাধন কেরুন।

�র�ভশন বনাম নতুিন �াজ

�য পৃষ্ঠায়ে বানান ভুেল আ�ছ �সটি সং�শাধন সাধার�ত �র�ভেশন। �কেন্তু একে পৃষ্ঠার

ও�য়েবসাই��র চু�ক্তি�ত হঠাৎ পোাচটি নতুন পৃষ্ঠা চাওয়ো হ�ল �সটি নতুন �স্কাপ হ�ত

পা�র। এমন প�র�স্থ�ত�ত ভেদ্রভো�ব অ�ত�রক্তি কো�জর সময়ে ও মূল্য আ�লাচনা

কেরুন।
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ভা�লা �র�ভউ পোওয়ার উপোয়

সত্য�নষ্ঠ প্র�তশ্রু�ত, সময়েম�তা কোজ, প�রষ্কার �যাগা�যাগ এবং সমস্যা হ�ল দ্রুত

জানা�নাই মূল �বষয়ে। �মথে্যা �র�ভেউ �কেনা, ভুেয়ো অডর্ণ ার কেরা বা �র�ভেউ�য়ের

�ব�নম�য়ে সু�বধা �দওয়ো �থে�কে �বরত থোকুেন।
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অধ্যায় ১১: আয়, �প�মন্ট ও �হিসাব

�ফ্রিল্যা�ন্সিং�য়ের আয়ে মা�স মা�স প�রব�তর্ণ ত হ�ত পা�র। এজন্য আয়ে শুরু হওয়োর

আ�গই �ন�জর আ�থের্ণকে প�রকেল্পনা �বাঝা গুরুত্বপূ�র্ণ।

�নরাপেদ �পে�মন্ট অনুশীলন

মা�কের্ণ ��প্লে�স কোজ কের�ল প্লে্যা�ফমর্ণ অনু�মা�দত �প�মন্ট ও চু�ক্তির পদ্ধ�ত অনুসর�

কেরুন। ডাই�রক্ট ক্লা�য়ে�ন্টর �ক্ষ�ত্র সম্ভব হ�ল �ল�খত চু�ক্তি এবং কো�জর পযর্ণায়ে

অনুযায়েী অ�গ্রম বা মাইল�স্টান �প�ম�ন্টর ব্যবস্থা রাখুন। অথের্ণ পাওয়োর �নশ্চয়েতা

ছাড়ো অত্যন্ত বড়ে কোজ কে�র �ফলা ঝুো�কেপূ�র্ণ।

বাংলা�দশ �থে�কে আন্তজর্ণা�তকে �প�মন্ট পাওয়োর পদ্ধ�ত, সা�পা��র্ণড �সবা, চাজর্ণ ও

ব্যাং�কের নী�ত সম�য়ের স�ঙ্গ বদলায়ে। �কো�না মাধ্যম �ব�ছ �নওয়োর আ�গ তার

অ�ফ�সয়োল �নয়েম, আপনার অ্যাকোউ�ন্টর �যাগ্যতা এবং প্র�যাজ্য স্থানীয়ে �ব�ধ

যাচাই কেরুন।

আয় মা�নই লাভ নয়

�মাটে আয় − �া�জর খরচ − প্র�যাজ্য �র ও �ফি = প্র�ৃতি অব�শষ্ট অথর্কে।

খর�চর ম�ধ্য ইন্টার�ন�, সফ�ওয়ে্যার, �ডভোইস, মা�কের্ণ ��প্লেস �ফ, �প�মন্ট প্র�স�সং,

প্র�শক্ষ� ইত্যা�দ থোকে�ত পা�র। �ন�জর কো�জর সময়েও মূল্যবান।
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এ�টি সহজ মা�স� �হসাব

�বষয় উদাহরণে (টো�া)

�মা� ক্লা�য়েন্ট �প�মন্ট ৩০,০০০

প্লে্যা�ফমর্ণ ও �প�মন্ট �ফ ৩,০০০

ইন্টার�ন� ও সফ�ওয়ে্যার ২,০০০

অন্যান্য কো�জর খরচ ১,০০০

কে�রর আ�গ অব�শষ্ট ২৪,০০০

এগু�লা শুধু গ��ত �বাঝা�নার কে�ল্পত সংখ্যা। আপনার প্রকৃেত �ফ, কের ও আয়ে

আলাদা হ�ব। আয়ে-ব্য�য়ের তথে্য সংরক্ষ� কেরুন এবং প্র�য়োজন হ�ল �যাগ্য কের-

�পশাজীবীর পরামশর্ণ �নন।
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অধ্যায় ১২: প্রতোরিণা, ভুল ও চি্যা�লঞ্জ

অনলাই�ন কো�জর না�ম প্রতার�ার ঘ�না ঘ��ত পা�র। সব�চ�য়ে গুরুত্বপূ�র্ণ

সতকের্ণ তা: �াজ পোওয়ার �নশ্চিয়তিার না�ম টো�া দা�ব �র�ল সতি�র্কে  �হান।

সাধারণে সতি�র্কে সং��তি

চাকে�র বা প্র�জক্ট �দওয়োর আ�গ ‘�র�জ�স্ট্রশন �ফ’ বা স�ন্দহজনকে

�ড�পা�জ� চায়ে।

অ�ত�রক্তি লাভে বা অ�বশ্বাস্য দ্রুত আ�য়ের প্র�তশ্রু�ত �দয়ে।

আপনার পাসওয়োডর্ণ , OTP, �রকেভো�র �কোড বা ব্যাংকে অ্যা�ক্সস চায়ে।

অ�চনা ফাইল/�লংকে �দ�য়ে তাড়োহু�ড়ো কে�র লগইন কের�ত ব�ল।

প্লে্যা�ফ�মর্ণর �নরাপত্তিা �নয়েম �ভে�ঙে বাই�র �লন�দন কের�ত চাপ �দয়ে।

কো�জর �বস্তা�রত না �দ�য়ে ব্য�ক্তিগত তথে্য সংগ্র�হ ব্যস্ত থো�কে।

�নরাপেত্তিা অভ্যাস

শ�ক্তিশালী আলাদা পাসওয়োডর্ণ  ব্যবহার কেরুন, সম্ভব হ�ল দইু ধা�পর �নরাপত্তিা চালু

রাখুন, অ�চনা ফাইল স্ক্যান কেরুন, সফ�ওয়ে্যার আপ�ড� রাখুন এবং প্র�য়োজ�নর

অ�ত�রক্তি অ্যা�ক্সস �দ�বন না। ক্লা�য়ে�ন্টর �গাপন তথে্য �ন�জর কে�ম্পিউ�া�র অযথো

সংরক্ষ� কের�বন না।

নতুিন�দর সাধারণে ভুল

সব��ছুে �শখ�তি চাওয়া: একেটি �স্ক�লর গভেীরতা �ত�র হয়ে না।

�পোটের্কে�ফিা�লও ছোড়া আ�বদন: �ন�জর সক্ষমতার প্রমা� থো�কে না।

• 

• 

• 

• 

• 

• 
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�ম দা�মর প্র�তি�যা�গতিা: সময়ে ও মান ধ�র রাখা কেঠিন হয়ে।

অবাস্তব প্র�তিশ্রু�তি: �র�ভেউ ও সম্পিকের্ণ  নষ্ট হ�ত পা�র।

�ডিডিলাইন না �বাঝা: কোজ জমায়ে অ�নশ্চয়েতা �ত�র হয়ে।

প্র�তিটি প্রতি্যাখ্যান�� ব্যথর্কেতিা ভাবা: প্রস্তাব, �পা�র্ণ�ফা�লও ও �যাগা�যাগ উন্নত

কেরার সু�যাগ হারায়ে।

মান�স� ও �া�জর ভারসাম্য

অ�ন�শ্চত আয়ে ও ক্লা�য়েন্ট-চাপ ক্লা�ন্ত �ত�র কের�ত পা�র। �ন�দর্ণ ষ্ট কো�জর সময়ে,

�বর�ত, অথের্ণ�ন�তকে সঞ্চয়ে এবং �বশ্রা�মর প�রকেল্পনা রাখুন। দীঘর্ণ�ময়ো�দ

ধারাবা�হকেতাই �ব�শ গুরুত্বপূ�র্ণ।
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অধ্যায় ১৩: AI-এরি �ু�গ �ফ্রিল্যা�ন্সিং

AI �ুল গ�বষ�া, খসড়ো, �কোড ব্যাখ্যা, ডকুে�ম�ন্টশন, �ডজাইন আই�ডয়ো এবং

পুনরাবৃ�ত্তিমূলকে কো�জ সাহায্য কের�ত পা�র। �কেন্তু AI টুেল ব্যবহার �র�তি পোরা

এবং ক্লা�য়�ন্টর সমস্যা সঠি�ভা�ব সমাধান �রা এ� �বষয় নয়।

AI-�� সহ�ারী �হ�স�ব ব্যবহার �রুন

ক্লা�য়ে�ন্টর �ব্রফ �থে�কে প্র�শ্নর খসড়ো �ত�র কেরুন।

প্র�পাজা�লর বানান ও ভোষা উন্নত কেরুন।

�কো�ডর ত্রুটি �বাঝার জন্য ব্যাখ্যা �নন।

�বকেল্প �ডজাইন আই�ডয়ো �ত�র কেরুন।

প্র�জ�ক্টর ���স্টং �চকে�লস্ট �ত�র কেরুন।

�যগু�লা �ন�জ যাচাই �র�তি হ�ব

ত�থে্যর সত্যতা, �কো�ডর �নরাপত্তিা, কে�পরাই�, অ্যা�ক্স�স�ব�লটি, �গাপনীয়েতা,

বাস্তব পারফরম্যান্সি এবং ক্লা�য়ে�ন্টর চা�হদা। অনুম�ত ছাড়ো �গাপন ক্লা�য়েন্ট �ড�া

�কো�না AI �সবায়ে আপ�লাড কের�বন না। AI-�ত�র কোজ �ন�জর �যাগ্যতা ও

ক্লা�য়েন্ট চু�ক্তির শতর্ণ  অনুযায়েী যথোযথেভো�ব উপস্থাপন কেরুন।

ভ�বষ্যৎমুখী দক্ষতিা

শুধু �ুল চালা�না নয়ে—সমস্যা �ব�শ্লিষ�, প�রকেল্পনা, �যাগা�যাগ, মান যাচাই,

�ড�জ�াল �নরাপত্তিা এবং �ন�দর্ণ ষ্ট �শল্প সম্পি�কের্ণ  �বাঝাপড়ো আপনা�কে আলাদা কে�র

তুল�ত পা�র।
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অধ্যায় ১৪: ৩০ �দ�নরি �ফ্রিল্যা�ন্সিং অ্যাকশিন
প্ল্যান

এই প�রকেল্পনা প্রথম আয় �ন�শ্চিতি �রার প্র�তিশ্রু�তি নয়। উ�দ্দেশ্য হ�লা ৩০ �দ�ন

�শখা ও প্রস্তু�তর একেটি সু�ন�দর্ণ ষ্ট রুটিন �ত�র কেরা। এ�কেবা�র নতুন �স্ক�ল

ক্লা�য়ে�ন্টর উপ�যাগী হ�ত আরও কে�য়েকে মাসও লাগ�ত পা�র।

প্রথম সপ্তাহ: �দ� �নবর্কোচন (�দন ১–৭)

�দন ১: আপনার আগ্রহ ও সময়ে �লখুন।

�দন ২: সম্ভাব্য �তনটি �স্ক�লর বাস্তব কোজ �দখুন।

�দন ৩: একেটি মূল �স্কল �ব�ছ �নন।

�দন ৪: প্র�য়োজনীয়ে �ুল �স�আপ কেরুন।

�দন ৫: �মৌ�লকে ধার�া অনুশীলন কেরুন।

�দন ৬: একেটি �ছা� উদাহর� �ত�র কেরুন।

�দন ৭: �ন�জর দবুর্ণলতা ও পরবতর্তী লক্ষ্য �লখুন।

�দ্বিতিীয় সপ্তাহ: �া�জর নমুনা (�দন ৮–১৪)

�দন ৮–৯: একেটি �ড�মা প্র�জ�ক্টর �ব্রফ বানান।

�দন ১০–১১: প্র�জক্ট সম্পিন্ন কেরুন।

�দন ১২: �ন�জ ��স্ট কেরুন।

�দন ১৩: �ফডব্যাকে �নন এবং সং�শাধন কেরুন।

�দন ১৪: �কেস স্টা�ড �লখুন।
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তৃিতিীয় সপ্তাহ: �পোটের্কে�ফিা�লও ও পে�র�চ�তি (�দন ১৫–২১)

�দন ১৫–১৬: �দ্বিতীয়ে একেটি �ছা� কোজ কেরুন।

�দন ১৭: �পা�র্ণ�ফা�লও সাজান।

�দন ১৮: �পশাগত প�রচয়ে �লখুন।

�দন ১৯: উপযুক্তি প্লে্যা�ফ�মর্ণর �নয়েম পড়ুন।

�দন ২০: �যাগ্য হ�ল �প্রাফাইল �ত�র বা উন্নত কেরুন।

�দন ২১: �ন�জর �সবা ও সীমা স্পিষ্ট কেরুন।

চতুিথর্কে সপ্তাহ: �াজ �খাাজার অনুশীলন (�দন ২২–৩০)

�দন ২২: উপযুক্তি ১০টি কো�জর ব�র্ণনা পড়ুন।

�দন ২৩: ক্লা�য়েন্টরা �কোন সমস্যা উ�ল্লেখ কে�রন তা �লখুন।

�দন ২৪: একেটি নমুনা প্র�পাজাল �লখুন।

�দন ২৫: প্র�পাজাল উন্নত কেরুন।

�দন ২৬: কো�জর মূল্য ও সময়ে �হসা�বর অনুশীলন কেরুন।

�দন ২৭: �নরাপত্তিা �চকে�লস্ট পড়ুন।

�দন ২৮: �যাগ্যতা ও �নয়েম �ম�ন উপযুক্তি সু�যা�গ আ�বদন কেরুন।

�দন ২৯: �পা�র্ণ�ফা�লও/�যাগা�যা�গ কেী উন্ন�ত দরকোর পযর্ণা�লাচনা কেরুন।

�দন ৩০: পরবতর্তী ৬০ �দ�নর �শখা ও কোজ �খোাজার প�রকেল্পনা �লখুন।

�দ�ন� নী�তি: অন্তত �কেছু সময়ে হা�ত-কেল�ম কোজ কেরুন। �শখার

�ভে�ডওর সংখ্যা নয়ে, আপনার �ত�র কো�জর মানই অগ্রগ�তর ভো�লা

মাপকোঠি।
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অধ্যায় ১৫: কা�জ লাগ�ব এমন নমুনা ও
�চিক�লস্ট

নমুনা ১: ইং�র�জ প্র�পোজাল

Subject: WordPress Business Website Support

Hello,

I reviewed your project requirements. You need a responsive

WordPress business website that is easy to navigate and

maintain.

I can help with the page setup, mobile responsiveness, basic

performance checks, and final testing. I would first confirm the

page list, content availability, and deadline, then share a clear

delivery plan.

Here is a relevant sample of my work: [Portfolio link]

Do you already have the website content and brand assets ready?

Thank you.

�নি�জের প্রকৃত দক্ষতা ও কাজে অনিুযায়ী বাতর্ত াটি প�রবতর্ত নি করুনি; �মিথ্যা অ�ভিজ্ঞতা

বা ভুিয়া �লিংক �দ�বনি নিা।
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নমুনা ২: ক্লা�য়ন্ট�� �া�জর আপে�ডিটে

Hello, here is a quick progress update: I have completed the initial

layout and mobile adjustments. I am now checking the remaining

sections and testing the pages. I will share the next version

according to our agreed timeline. Please let me know if you have

any additional feedback within the current scope.

নমুনা ৩: অ�তি�রক্তি �া�জর মূল্য আ�লাচনা

Thank you for the additional request. The new pages are outside

our original project scope. I can prepare a separate estimate for

the extra work, including timeline and cost, so we can confirm

everything before proceeding.

�প্রাফিাইল প্রস্তু�তি �চ��লস্ট

একেটি স্পিষ্ট ও �ন�দর্ণ ষ্ট �সবার প�রচয়ে �ল�খ�ছ।

কো�জর নমুনা সত্য ও যাচাই�যাগ্য।

প�র�চ�ত ও বানান পরীক্ষা কে�র�ছ।

প্লে্যা�ফ�মর্ণর �যাগ্যতা, প�রচয়ে ও নী�তমালা প�ড়ে�ছ।

প্রাস�ঙ্গকে �স্কল ও �ুল উ�ল্লেখ কে�র�ছ।

• 

• 

• 

• 

• 
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�াজ গ্রহ�ণের �চ��লস্ট

কো�জর প�র�ধ ও �ড�লভো�রবল প�রষ্কার।

ক্লা�য়ে�ন্টর প্র�য়োজনীয়ে উপকের� জানা আ�ছ।

সময়েসীমা ও �াইম �জান �ন�শ্চত।

মূল্য, �র�ভেশন এবং �প�মন্ট শতর্ণ  �ল�খত।

�নরাপত্তিা ও �গাপনীয়েতার ঝুো�কে �ব�ব�চত।

�ডি�লভা�রর �চ��লস্ট

সব প্র�তশ্রুত কোজ সম্পিন্ন।

প্রাস�ঙ্গকে পরীক্ষা �শষ।

ফাইল ও �লংকে সঠিকে।

হ্যান্ডওভোর �ন�দর্ণশনা �দওয়ো হ�য়ে�ছ।

বা�কে সং�শাধ�নর প�র�ধ স্পিষ্ট।

• 

• 

• 

• 
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অধ্যায় ১৬: সাধারিণ প্রশ্ন ও শিব্দ�কাষ

প্রচ�লতি প্রশ্ন

প্রশ্ন: টো�া ছোড়াই �ফ্রিল্যা�ন্সিং শুরু �রা যায়?

উত্তির: �বনামূ�ল্যর �শখার উপকের� ও �ুল �দ�য়ে �কেছু �স্ক�ল শুরু কেরা যায়ে, ত�ব

�ডভোইস, ইন্টার�ন�, প্র�য়োজনীয়ে সফ�ওয়ে্যার বা অন্যান্য খরচ থোকে�ত পা�র।

প্রশ্ন: �তি �দ�ন প্রথম আয় হ�ব?

উত্তির: �ন�দর্ণ ষ্ট সময়ে বলা যায়ে না। দক্ষতা, �পা�র্ণ�ফা�লও, প্র�ত�যা�গতা, সু�যাগ ও

�যাগা�যা�গর ওপর �নভের্ণ র কে�র। কোরও দ্রুত হয়ে; কোরও দীঘর্ণ সময়ে লা�গ।

প্রশ্ন: ইং�র�জ না জান�ল সম্ভব?

উত্তির: স্থানীয়ে ভোষা�ভে�ত্তিকে কোজ পাওয়ো সম্ভব হ�ত পা�র, ত�ব আন্তজর্ণা�তকে

ক্লা�য়ে�ন্টর �ক্ষ�ত্র প্র�য়োজনীয়ে ইং�র�জ �যাগা�যাগ �শখা অত্যন্ত উপকোরী।

প্রশ্ন: �মাবাইল �দ�য় শুরু �রা সম্ভব?

উত্তির: �কেছু কেন��ন্ট ও �ডজাইন-সংক্রিান্ত কোজ �মাবাইল �দ�য়ে কেরা �য�ত পা�র।

ত�ব জটিল ও�য়েব �ড�ভেলপ�মন্ট, বড়ে �ভে�ডও এ�ডটিং এবং অ�নকে �পশাগত

কো�জ কে�ম্পিউ�ার �ব�শ কোযর্ণকের।

প্রশ্ন: ��াসর্কে না �র�ল �� �ফ্রিল্যা�ন্সিং �রা যা�ব না?

উত্তির: �কোসর্ণ বাধ্যতামূলকে নয়ে। দক্ষতা, বাস্তব অনুশীলন ও কো�জর মানই প্রধান।

ভো�লা প্র�শক্ষ� পথে সহজ কের�ত পা�র।

প্রশ্ন: প্রথম ক্লা�য়ন্ট �ীভা�ব পোব?

উত্তির: একেটি �ন�দর্ণ ষ্ট �সবা �নবর্ণাচন কেরুন, ভো�লা নমুনা �ত�র কেরুন, উপযুক্তি
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সু�যাগ খুোজনু এবং ক্লা�য়ে�ন্টর চা�হদা অনুযায়েী প্রাস�ঙ্গকে প্রস্তাব �দন। সফলতা

�ন�শ্চত নয়ে, ত�ব প্রস্তু�ত সু�যাগ কো�জ লাগা�ত সাহায্য কে�র।

�ছোটে শব্দ��াষ

Client: �য�ন �সবা গ্রহ� কে�রন।

Freelancer: স্বাধীনভো�ব �সবা �দওয়ো �পশাজীবী।

Portfolio: সম্পিন্ন কো�জর নমুনা ও প্রমা��র সংগ্রহ।

Proposal: কোজ পাওয়োর জন্য পাঠা�না প্রাস�ঙ্গকে প্রস্তাব।

Gig/Service Listing: �ন�দর্ণ ষ্ট �সবার প্রকো�শত অফার।

Brief: কো�জর লক্ষ্য ও চা�হদার �ববর�।

Deliverable: চু�ক্তি অনুযায়েী জমা �দওয়োর ফল বা ফাইল।

Deadline: কোজ �শষ কেরার �নধর্ণা�রত সময়ে।

Revision: চু�ক্তি অনুযায়েী সং�শাধন।

Milestone: কো�জর �ন�দর্ণ ষ্ট পযর্ণায়ে বা ধাপ।

Scope: চু�ক্তি�ত অন্তভুের্ণ ক্তি কো�জর প�র�ধ।

Invoice: �সবার �বল বা অথের্ণ চাওয়োর ন�থে।

Testimonial: ক্লা�য়ে�ন্টর অ�ভেজ্ঞতার �ববর�।

Retainer: �নয়ে�মত �সবার জন্য পযর্ণায়ে�ভে�ত্তিকে চু�ক্তি।
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�শিষ কথা: আজই একটি কাজ শুরু
করুন
�ফ্রিল্যা�ন্সিং �কো�না ম্যা�জকে নয়ে। এটি এমন একেটি কেমর্ণপদ্ধ�ত �যখা�ন

�ন�জর দক্ষতা �দ�য়ে অ�ন্যর সমস্যার সমাধান কেরা হয়ে। প্রথে�ম দক্ষতা,

তারপর কো�জর প্রমা�, এরপর �বশ্বাস�যাগ্য �যাগা�যাগ ও �নয়ে�মত

উন্ন�ত—এই চারটি �ভে�ত্তির ওপর আপনার পথে গ�ড়ে উঠ�ত পা�র।

আজই একেটি খাতা বা ডকুে�মন্ট খু�ল �লখুন: আ�ম ��ান এ�টি �স্কিল

�শখব? আগামী সাতি �দ�ন �ী বানাব? �াজটি �া�� �দ�খ�য়

�ফিডিব্যা� �নব? �ছা� �কেন্তু সম্পিন্ন কেরা যায়ে এমন লক্ষ্য �দ�য়ে শুরু

কেরুন।

শুভ�ামনা আপেনার �শখা ও �পেশাগতি যাত্রার জন্য।

পোঠ��র জন্য �নাটে: এই বইটি �শক্ষামূলকে। এ�ত �কো�না �ন�দর্ণ ষ্ট আয়ে,

চাকে�র বা ক্লা�য়েন্ট পাওয়োর �নশ্চয়েতা �দওয়ো হয়ে�ন। প্লে্যা�ফমর্ণ, �প�মন্ট,

কের ও স্থানীয়ে আই�নর �নয়েম প�রব�তর্ণ ত হ�ত পা�র; �সদ্ধা�ন্তর আ�গ

প্রাস�ঙ্গকে অ�ফ�সয়োল তথে্য যাচাই কেরুন।
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